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deep AG
Comercialstrasse 19
CH-7000 Chur

Fon 0812 585 686
Fax 0812 585 687
Mail  info@deep.ch

Microsoft Outlook
«Spam-Regel erstellen»

Mit den folgenden Schritten kdnnen Sie in Ihrem Mailprogramm «Microsoft Outlook» eine
lokale Regel erstellen, um die vom Spam-Filter-System der deep AG erkannten und
markierten Spam-Nachrichten lokal zu filtern.

Die Erstellung einer Regel in Ihrem lokalen Mailprogramm empfiehlt sich bei eingeschalteter
«Spam-Stufe 2» auf lhrer Mailbox - oder fiir Kundinnen und Kunden mit einem abonnierten
«deep MailGuard-Server»-Produkt.
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1. Offnen Sie lhr Mailprogramm «Microsoft Outlook»

£5)

ricrosaft outhook,

2. Bevor die Regel erstellt wird, sollte die Junk-E-Mail-Option Uberpruft werden. Klicken Sie
hierfur im Menu «Aktionen» auf den MenUpunkt «Junk-E-Mail» und anschliessend auf
«Junk-E-Mail-Optionen»
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3. Die Option «Keine automatische Filterung» muss aktiviert sein. Klicken Sie
anschliessend auf die Schaltflache «OK».

Junk-E-Mail-Optionen x|

Sichere Empfanger | Blockierte Absender I Inkernational
Dptionen | Sichere Absender

——, Machrichten, die Junk-E-Mail zu sein scheinen, kinnen von Gutlaok in
s @ einen Junk-E-Mail-Crdner verschoben werden,

Wahlen Sie aus, welchen Grad won Junk-E-Mail-3chutz Sie bevorzugen:

¥ ieine automatische Filkerung. Mur Machrichten von blockierten
Absendern werden in den Junk-E-Mail-Ordner verschoben,

" miedrig: Es werden nur die offensichtlichsten
Junk-E-Mail-Machrichten in den Junk-E-Mail-2rdner werschoben,

™ Hoch: Es werden die meisten Junk-E-Mail-Machrichten erkannt, es
kdnnen aber auch ab und zu normale Machrichten als Junk-E-Mail
behandelt werden. Der Junk-E-Mail-Ordner sollte regelmalig
(berpriift werden,

£~ Mur sichere Absender und EmpFanger: Es werden nur Machrichten
von Personen und Domanen auf den Listen “Sichere Absender und
"Sichere Empfanger" in den Posteingang dbermittelt,

[ als Junk-E-Mail identifizierte Machrichten nicht in den
Junk-E-Mail-Ordner verschieben, sondern endgltig léschen.

v aktivieren Sie keine Links in Machrichten, die auf unsichere oder nicht
autorisierte Sites werweisen kinnten. Es wird empfFohlen, dieses
Kontrollkastchen akkiviert 2u lassen, um zum Schutz Thres Computers
beizutragen.

K I fbbrechen Hbermehbmen
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4. Klicken Sie im Meniu «Extras» auf den Menipunkt «<Regeln und
Benachrichtigungen...».

Posteingang - Microsoft Outlook
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5. Beim nachsten Fenster klicken Sie auf die Schaltflaiche «Neue Regel...».

Regeln und Benachrichtigungen d |

E-Mail-Regeln |Eenachrichtigungen werwalkan I
jjmeue Reqel,.. | Regel dndern = Kopieren,.. & Loschen

Regeln jetzt anwenden, .. Optionen

|Regeln (in der angezeigken Reihenfolge angewendek) |.ﬁ.kJ:i|:|nen -

Klicken Sie auf "Meue Regel", um eine Regel zu erstellen,

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterskrichenen Werte kicken):

(]4 I abbrechen Ubernebmen
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6. Der Regel-Assistent erscheint. Wahlen Sie die Option «Regel ohne Vorlage erstellen»
und klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «Weiter».

Regel-Assistent x|

" Regel aus Yorlage erstellen

¥ Regel ohne Yorlage erstellen;

1. Schritk: Wahlen, wann Machrichten Oberprift werden sollen

Machrichten bei Ankunft prifen
Machrichten nach dem Senden prifen

2, Schritk: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichens Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht

Abbrechen = Zuriick I Weiter = I Fertig stellen
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7. Wahlen Sie in der Liste «mit bestimmten Wortern in der Nachrichtenkopfzeile» aus.
Klicken Sie anschliessend im unteren Fenster auf den blauen Link «bestimmten
Wortern»

Reqgel-Assistent x|

Welche Bedingungien) miachten Sie dberprifen?
1, Schritt: Bedingungl{en) auswahlen

[ die von einer PersonyWerteilerliste kommt
[ it bestimrmten 'Warkern im Betreff
[] iiber Konto Kontoname

[ die nur an mich gesendet wurde
[ die meinen Mamen im Feld "an" enthal

[ die it Wichkigkeit markiet ist

[ die mit Yertraulichkeit markiert isk

[ die mit giner &kkion gekennzeichnet isk

[ die meinen Mamen im Feld "Ce" enthalt

[ die meinen Namen im Feld "an" oder "Cc" enthalk

[ ] die meinen Mamen im Feld "An" nicht enthalk

[ die an eine PersonyYerteilerliste gesendet wurde j

2. Schritk: Regelbeschreibung bearbeiten {auf unterstrichene Werte klicken)

Mach Erhalt giner Machrichk
mit ¥-Spam-Flag: ¥ES in der Machrichtenkopfzeils
diese endgultig [Gschen

und keine weiteren Regeln anwenden

abbrechen < Furiick I Weiter I Fertig stellen
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8. Fugen Sie fur die Nachrichtenkopfzeile das Stichwort «X-Spam-Flag: YES» hinzu.
Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «OK».

In der Machrichtenkopfzeile zu suchende Warter:

X
|><-5pam-|=|ag: YES]| Hinzufiigen |

Suchliste:

EmtFernen

(] 4 | Abbrechen |

9. Das erfasste «Stichwort» wird im unteren weissen Fenster angezeigt. Klicken Sie auf
die Schaltflache «Weiter».

Regel-Assistent x|

W'elche Bedingungien) machten Sie Gberpriifent
1. Schritk: Bedingunglen) auswahlen

[ ] die won einer Person)Verteilerliste kammk
[ mit bestimmten Wirkern im Betreff
[ iiber Konto Konkonarme

[ die nur an mich gesendet worde
[ die meinen Mamen im Feld "An" enthal

[ die mit Wichtigkeit markiert ist

[ die mit Yertraulichkeit markiet ist

[ die mit giner Aktion gekennzeichnet ist

[ die meinen Mamen im Feld "Cc" enthalk

[ die meinen Mamen im Feld "&n" oder "Cc" enthalt

[ die meinen Mamen im Feld "an" nicht enthal

[ die an gine PersongVYerteilerliste gesendet worde ;I

2, achritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichens Wwerte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
riit ¥-Sparn-Flag: ¥ES in der MachrichkenkopFzeils
diese endgiiltig laschen

und keine weiteren Regeln anwenden

Abbrechen = Zuriick I Weiter = I Fertig stellen
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10. Im folgenden Konfigurationsfenster wird festgelegt, was mit Mails passieren soll, in
welchen das erfasste Stichwort enthalten ist. Setzen Sie das Hakchen bei «diese
I6scheny. Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «Weiter».

Reqgel-Assistent x|

Was soll mit dieser Machricht passieren?
1.5 onien) auswahlen

[ ] diese endailtig 1&schen
[ diese in den Ordrer Zielordner verschisben

[ ] diese der Kategorie Kateqorie zuardnen

diese l6schen

[ eine Kopie davon in den Ordner Zielordner verschieben
[ diese an gine PersongYerteilerliste weiterleiten

[ ] diese als Anlage an eine PersonjVerteilerliste weiterleiten
[ ] diese umleiten an eine Person)Yerteilerliste

[ diese vom Server mit giner Nachricht beantwarten

[ diese mik gingr bestinmben Yorlage beanbworten

[ ] diese mik einer Akkion in ... Tagen kennzeichnen

[ 1 Wachricht mit einer Farbkennzeichnung kennzeichnen j

2. Schritk: Regelbeschreibung bearbeiten {auf unterstrichene Werte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
mit ¥-Spam-Flag: ¥ES in der Machrichtenkopfzeils
diese [Gschen

abbrechen < Zuriick I Weiter I Fertig stellen
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11. Ausnahmen sind keine festzulegen. Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter».

Regel-Assistent x|

Machten Sie Ausnahmen Festlegent
1. Schritk: Ausnabmeln) auswahlen (Falls nobwendi

[ ] auler mit bestimmten Warkern im Betre

[] auffer wenn dber Kaonto Konkoname erhalken

[ aufer wenn sie nur an mich gesendet wurde

[ auBer wenn mein Mame im Feld "an" skeht

[ ] auffer wenn mit Wichtigkeit markiert

[ ] auffer wenn mik Yertraulichkeit markiert

[ aufer wenn sie mit giner Akkion markiert ist

[ auBer wenn mein Mame im Feld "Cc" steht

[ aufer wenn mein Mame im Feld "4n" oder "Cc" skehk
[] aufer wenn mein Mame nichk im Feld "an" steht

[ aufer bei Yersand an eine Person/verteierliste

[ ] auBer mit bestimmten Workern im Text ;I

2, achritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichens Wwerte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
riit ¥-Sparn-Flag: ¥ES in der MachrichkenkopFzeils
diese ldschen

Abbrechen < Zuriick I Weiter = I Fertig stellen

10
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12. Der neu erstellten Regel kann nun ein Name vergeben werden. Sie kdnnen den Namen
selber bestimmen. Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «Fertig stellen».

Regel-Assistent x|

Reqel Fertig stellen,

1. Schritk: Regelnamen einageben

2. Schritk: Regeloptionen Festlegen

[ Diese Regel jetzt auf Machrichten anwenden, die sich bereits im Ordner
"Posteingang” befinden.

¥ Diese Regel aktivieren

™| Giese Regel fir alle Konten etstellen

3. Schritt: Regelbeschreibung Oberpriifen (auf unterstrichens Werke klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
mit ¥-Spam-Flag: ¥ES in der Machrichtenkopfzeils
diese [Gschen

Abbrechen < Zuriick Weiter = | | Fertig stellen I

1"
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13. Die erstelle Regel wird nun in der Liste der E-Mail-Regeln angezeigt. Achten Sie darauf,
dass links der Haken gesetzt ist, ansonsten ist die Regel zwar erfasst jedoch inaktiv.
Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «OK» um die Erstellung der lokalen

Spam-Regel abzuschliessen.

Regeln und Benachrichtigungen

E-Mail-Regeln |Eenachrichtigungen werwalkan I

:i} Meus Reqgel,,, Regel &ndern = =3 Kopieren,..

Regeln jetzt anwenden, ., Optionen

2%

|Regeln (in der angezeigken Reihenfolge angewendek)

| Akkionen

deep Spam

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterskrichenen Werte kicken):

Mach Erhalk giner Machricht
mit ¥-Spam-Flag: ¥ES in der Machrichtenkopfzeile
diese laschen

oK I abbrechen

Ubernebmen

zu erkennen und herauszufiltern.

vergleichbar sein.

Hinweis bei der Verwendung von anderen Mailprogrammen:

Viele andere Mailprogramme unterstiitzen ebenfalls das Erstellen von Regeln, um
beispielsweise die von deep markierten Spam-Mails mit dem oben beschriebenen Verfahren

Auch wenn die Menus und Einstellungen in anderen Mailprogrammen von unserer Anleitung
abweichen werden, so diirfte das Prinzip und die grundsatzliche Vorgehensweise doch




